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1.001mme moJ1oKeHus

1.1.Hacrosmiee [Tomoxxenne ©O TOpSAKE PAcCMOTpEHHs OOpalieHWid TpakaaH B
MyHHITMTIATBHOE JIONIKOJIBHOE OOpa3oBareibHOe yupexiacHue «Jlerckuit cam Ne 51 p. m.
Cennoii Bonbckoro paiiona CapatoBckoii obigactu»» (manee — JleTckuii cax) pa3paboTaHO B
cootBeTcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 No 59-®3 «O mopsigke paccMOTpEHUs
oOpamenuit rpaxaan Poccuiickoit ®eneparuny.

[Tono>)keHHEeM  peryiaupyroTcsi  NpPaBOOTHOIIEHHS,  CBSI3aHHBIE  C peanu3anuei
rpaxaaHuHoM P® 3akperienHoro 3a HuM Konctutynueit P® npaBa oOpaieHus B opraibl
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS, YCTAHABIMBACTCS MOPSAIOK PACCMOTPEHUS OOpaleHWid TpakaaH
B aJMUHHCTpauuo J[lerckoro cana.

1.2. Opranuzanust paboTbl ¢ oOpallleHUsIMU TpaxJaH B aJAMHUHHUCTpauuio Jlerckoro caaa
Benercs B cooTBeTcTBUM ¢ Koncturynueit PO, «denepanbabiM 3akoHoOM oT 02.02.06 1. No 56-
O3 «O mnopsake paccMoTpeHus oOpamieHuit rpaxaan PO», Ycrasom IOV u HacTosmum
[Tonoxenuewm.

1.3. Ycranosnennslii HactosmuM [lomoskeHrEM MOPSAOK PacCMOTPEHUS OOpalleHuil rpaxaaH
pacnpocTpaHsieTcsi Ha Bce OOpalleHHs] TIpaK[aH, 3a HUCKIIOYEHHEM oOpallleHud, KOTOpble
MOJIJIeKAT pPacCMOTpPEHHIO B HMHOM IOpSIKE, YCTaHOBJIEHHOM benepaabHBIMU
KOHCTUTYLIMOHHBIMU ~ 3aKOHAMH U HHBIMH  (elepalbHbIMM 3aKOHAaMH, a TaKXKe IIHCEM,
UCIIONHEHHBIX Ha OQUIUATbHBIX OJaHKaX  YyUpPEeXKIEHUH, OpraHu3auuid,  MpearpHUsITHIA,
NOANHUCAHHBIX HUX  PYKOBOAUTENSIMH,  YIOJHOMOYEHHBIMH HA TO JHIAMH, KOTOpPbIE
paccMaTpUBaIOTCS B MOPSAIKE, YCTAHOBIEHHOM i OOILIEH KOpPPECIOHACHIINH.

1.4. YcranoBnennbslii HactosmuMm [lonoskeHneM mopsiiok pacCMOTpeHUsT oOpalleHui rpakKiaaH
pacmpocTpaHsieTCsi Ha MPABOOTHOIIEHHS, CBS3aHHBIE C PAacCMOTPEHHEM  OOpalleHUi
MHOCTPAHHBIX IPaXJaH W JIML 0e3 rpakJaHCTBa, 3a UCKIIOUEHUEM CIIy4aeB, YCTAaHOBJIEHHBIX
MEXyHapOAHbIM JoroBopoM Poccuiickoit denepanun win ¢eaepantbHbIM 3aKOHOM.

1.5. TIpu paccmoTpeHun oOpalieHust He A0IycKaeTcs pasrialleHue CBEICHUM, coaepKaIuxcs B
oOpalleHnH, a TaKkKe CBEJACHUH, KacalolMXCsl YaCTHOM JKU3HU TpaKAaHWHA, 0e3 ero coriacus.
He sBnsercs pasriameHueM CBEIEHUH, cozaepKalluxcs B OOpalleHuH, HarpaBieHue
NUCbMEHHOTO OOpalleHHs B TOCYAAPCTBEHHBIM OpraH, opraH MECTHOTO CaMOYMpPABJICHUS MU
JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMITIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIIEHUE MOCTaBIEHHBIX B OOpalleHue
BOIIPOCOB.

1.6. AamunuCcTpanms JleTckoro cajga CHCTEeMaTHYECKH aHATU3UpyeT W 0000maer obOpamieHus
rpaXaaH, CoJEepKalliecsl B HUX KPUTUYECKHE 3aMeuaHus, C LEJbl0 CBOEBPEMEHHOIO
BBISIBJICHUSI M YCTpAaHEHHUs NPUYHMH, TMOPOXKAAOIIMX  HapylleHHEe IMpaB U  OXpaHsSEeMbIX
3aKOHOM MHTEPECOB I'pak/aH.

2. IlpaBo rpaxaaH Ha oOpaleHue

2.1. I'paxxgane HMMEOT TpaBo oOpamaTbcs JHYHO, B YCTaHOBJIEHHOW (¢opMme, a Takke
HAMpaBJIATh WHIUBHUIYaJTbHBIE W KOJUICKTUBHBIE MUCHMEHHBIC OOpAaIleHUs B aIMHHHCTPAIINIO
Jlerckoro cama, TM00 JTOKHOCTHBIM JIHIIAM.

2.2. TpaxnaHe peaqu3ylOT TpaBO Ha oOpalleHne CBOOOJHO W JIOOPOBOJBHO, HE Hapymas
IpaB ¥ CBOOOIBI JIPYTUX JIHII.

2.3. ®opma obpalieHus TpakaHaMu BBIOMPAETCS CaMOCTOSITEIBHO.

2.4. PaccMoTpeHre OOpallleHui TpakaaH OCYIIECTBISIETCS OECIUIaTHO.

2.5. Ilpu paccMOTpeHHH OOpalleHusl B aAMUHUCTpaIHio JIeTCKOro caja rpakaaHuH HMEeT
paBo:

- [IpencraBisaTh JOMOJHUTEIBHBIE JOKYMEHTHI M MaTEpHabl, THOO oOpamarhcs ¢ mpock0oit 00



uX UCTpeOOBAaHUH, B TOM YHUCIIE B AIEKTPOHHOU (hopMme.

- 3HAKOMHTBLCSI C JOKYMEHTAaMH W MaTepHaliaMH, KacalollUMHCS PacCMOTPEHHUs oOpalieHus,
€CIIM 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIC MHTEPECHl JAPYIWX JIMI, €CId B
yKa3aHHBIX  JOKYMEHTaX M MaTepHajax He COJep)KaTcsi  CBEICHHUS, COCTaBIIAIOIINE
TOCYZapCTBCHHYIO WJIM HHYIO OXpaHsAeMylo ()eiepalbHbIM 3aKOHOM TalHY.

- [lomydaTh NUCHMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B OOpalleHHE BOIPOCOB, 3a
UCKJIIOUYEHUEM CIIy4aeB, yKa3aHHbBIX B I. 5.4, m. 5.8 nHacrosmero IlonoxeHus yBenomiieHue
0 Tepeagpecalii MHCbMEHHOTO O0OpalieHusi B roCyJapCTBEHHBIC OPraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYIPaBJICHUS WM JODKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PELICHUEC
MOCTAaBJICHHBIX B OOpaIiEeHHH BOIPOCOB.

- OOpamarbcst ¢ jkajgo0OW Ha TPUHATOE IO OOpAIICHUIO peIIeHHe WIH JCHCTBUE
(Oe3meiicTBUE), a TaKXKe C 3asBICHUEM O MPEKPAICHUU PACCMOTPEHUS OOpaIlCHHS.

3. TpeGoBanuss K MUCLMEHHOMY OOpPalIEHUIO

3.1. B mnuChbMEHHOM OOpalleHWH TpaXIaH B O00s3aTEILHOM  TOPSAIKE  YKa3bIBAeTCS
HAaNMEHOBAHWE  JMUHUCTpAlMH, JHO00 (aMuius, WMS, OTYECTBO  COOTBETCTBYIOIIETO
JOJDKHOCTHOTO JIMIA WJIM €T0  JOJDKHOCTH B aAMUHUCTpanu JleTCKoro cazna, a Takke CBOIO
damMunuio, WM, OTYECTBO, IMOYTOBBINA aIpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAlpaBlieH OTBET,
yBEJIOMJICHHE IIepeaipecallud OOpalleHus, H3JaraeT CyTh NPEAJIOKEHUs, 3asBICHUS WIH
XKasoObl, CTaBUT JIMYHYIO MOJIMMCH U JATy.

3.2. B ciaysae HeoOXOoIMMOCTHM B IOATBEP)KICHHE CBOUX  JOBOAOB TIPAXKAAHUH IO
NUCbMEHHOMY OOpAIlEHUIO MpPUJIaraeT JIOKYMEHTHl U MaTepuaibl, JHOO0 UX KOMUHU, KHMXKH U
OpPUTHMHAIIBI WHBIX JOKYMEHTOB, IPUJIOKEHHBIE K OOpPAIICHUSM, BO3BPAIIAIOTCS 3asSBUTEISM
0 UX MpOochOE.

3.3. OOpamienne, MOCTYNHBIIEE JOJDKHOCTHOMY JHIy B (OpMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
MIOJUIEKHUT PACCMOTPEHHUIO B TIOPSIKE, YCTAaHOBIEHHOM HacTosaumM [lomoxxenneM. B oOpamiennun
rpaXxJIaHUH B 0053aTEIbHOM IMOPSJKE YKa3bIBaeT CBOM (haMMIIMIO, UMsI, OTYECTBO (IIOCIeTHEe -
OpU HAJIMYKHK), afpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, MO KOTOPOMY JIOJKHBI OBITh HalpaBiIeHbl OTBET,
yBEeJIOMJICHHE O Tepeajpecaluy oOpaiieHus. ['pakaaHuH BOpaBe MPUIOKHUTH K TaKOMY
oOpalIeHno Heo0X0AMMBbIE TOKYMEHTBI U MaTepUalbl B 3JIEKTPOHHOM (opme.

3.4. I'paklaHMH HampaBisieT CBOE MHCbMEHHOE OOpallleHHe HEMOCPEICTBeHHO Ha UMs
3aBEIYIONIETO JIETCKUM CaJOM WM €ro 3aMEeCTUTEN0, B KOMIETEHIMH KOTOPBIX BXOIHT
peleHre TOCTaBJICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIPOCOB.

3.5. [lucekmenHOE OOpamieHne TOJUICKHUT OOS3aTENBHON PErucTpaluy B TCUCHHE TPEX JHEH C
MOMEHTa TOCTYIUJICHUSI.

Bce mocrymatone B aaMuHHCTpanuio JleTcKoro cajia MHCbMEHHBIE —OOpalleHus
rpaXJaH NOPUHUMAIOTCS,  YYUTBIBAIOTCS, PETHUCTPUPYIOTCA. PerucrpalliOHHBIM — HHJIEKC
oOpamieHuss TpaxJaH YKa3blBaeTcs B NUCbMEHHOM OOpAIleHWH, KOTOPBIA CTaBUTCA B
HIDKHEM IIpaBOM YTy IE€pPBOTO JIMCTA.

3.6. [lucema rpaxmaH C TOMETKOW «TUYHO» TOCJTE IMPOYTEHHUS aJApecaToM, B CIydae, €Clii B
HUX CTaBSITCSI BOTIPOCHI, TpeOyromue OQUIMATbHBIX OTBETOB, TEPENAIOTCS Ha PETUCTPAIUIO
B YCTaHOBJICHHOM TTOPSITIKE.

3.7. IlucbmeHHOE OOpaIIeHne, CcojepiKamiee BOMIPOCH], pPENIeHHe KOTOPHIX HE BXOAHWT B
KOMIIETEHIIMIO aJAMHUHUCTpau JleTCKOro cajia, MOAJCKUT MEPEChUIKE B TEUEHUE CEeMH IHEU
CO JIHS PErHCTPallMd B COOTBETCTBYIOIIMK OpraH HIM COOTBETCTBYIOIIEMY JTOJDKHOCTHOMY
JHIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOAMT pEIICHHE IOCTABJICHHBIX B OOpAILCHWU BOIPOCOB,
C YBEIOMJICHHEM TpaXJaHHHA O Iepeajpecalyl ero oOpalleHus, 32 HCKIIOYCHUEM Clydas,
yKazaHHOTO BT 5.4, m. 5.8 Hactosimero Ilomokenwus.



3.8. 3ampemiaercss HampaBlIATh JKaTOObl TpaXKJIaH Ha PAaCCMOTPEHUE TEM JOJDKHOCTHBIM
aunaM  agMuHUCTparuu Jletckoro cana, pemieHue wiu aeicTBue (0e3meicTBHE) KOTOPBIX
obxamyercs.

4. PaccMoTpeHnue oOpaiieHuii rpaiaaH, MOAr0OTOBKA OTBETOB

4.1. ObparmieHre, MOCTYIUBIIEE 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaZoM, IOMJICKHUT 00sS3aTeITbHOMY
PacCMOTPEHHUIO.

4.2. Yder, perucTpamys, XOJ pPACCMOTPEHHs OOpalleHUsT TpakIaH OCYIIECTBISIOTCS
3aBEAYIOLIMM C 3aHECEHUEM B JKYPHAJI JINYHOTO IIpUEMA.

4.3. 3aBeayromuil JETCKUM CaIOM:

- o0ecnieurnBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PacCMOTpEHHE oOpalleHus,
B ClIy4ae HEOOXOJUMOCTU — U C yYaCTHEM I'paKIaHWHA, HAIIPABUBILIETO OOpalleHUE;

- 3ampammBaeT HEOOXOJUMbIE HJs PACCMOTpPEHHs OOpalieHus IOKYMEHThl U MaTepHhaibl B
JpYrux OpraHax W y JApyTUX HpeANnpUaTUd U OpraHu3alui Topojia, 3a UCKIKYEHHEM CY/OB,
OpraHoB JO03HAHHS U OPraHOB IPEABAPUTENHHOIO CIIEACTBHUS;

- IPUHUMAET MEpbl, HANpaBJICHHbIE HAa BOCCTAHOBJIEHUE WM 3AIIUTY HApPYLIEHHBIX IIpaB,
cBOOOJ M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB T'PakJaHUHA;

- Ja€T IUCbMEHHBIE OTBETHI 110 CYIIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B OOPAILIEHUH BOIIPOCOB;

- YBEIOMJISIET TPaKJaHUHA O HAMpaBJICHUH €ro oOpalieHusi Ha pacCCMOTPEHHE B JIPYroil opraH
WM JIpyrue OpeanpusaThs U OpraHU3alMu ropoja B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIMEH.

4.4. YupexxaeHusi, TpearnpusaTis U OpraHu3aliy pailoHa IO HAIMPaBJICHHOMY B YCTaHOBICHHOM
MOPSAJIKE 3aIpOCy 3aBEIYIOIIETO JIETCKUM CaJioM, paccMaTpUBAaIOLIEro ooOpaieHue, 00s3aHbI
B TeueHHe 15 gHell mpenocTaBisTh JOKYMEHTbI M MaTepuaibl, HEOOXOAWMBbIE  JUIS
paccMOTpeHHsl OOpalleHus 3a UCKIIOYEHHMEM  JOKYMEHTOB M MaTepualoB, B KOTOPBIX
COJIEp)KaTCsl CBEICHMS, COCTABIISIIOIIME TOCYAAPCTBEHHYIO WM OXpaHseMyl (QenepalbHbIM
3aKOHOM TailiHy, U JJIl KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIM MOPAIOK NPEAOCTaBICHHUS.

4.5. OtBeTl Ha OOpalleHHs] TpaKAaH, MPHCIAHHbIE HAa MMS 3aBEAYIONIETO, TOTOBATCS Ha
OJaHKe OpraHM3allMU 3a MOANUCHIO 3aBEAYIOIEr0 U PETUCTPUPYIOTCS B KypHAJe.

4.6. OtBer Ha oOpaiieHHe HampaBisercs B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa MO ajpecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH, OCTYMUBIIEM JIOJDKHOCTHOMY JIUIY B (hopme
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa, U B IMUCBMEHHOH (opMe Mo MOYTOBOMY ajpecy, YKa3aHHOMY B
oOpallleHnH, MOCTYNUBILIEM JIOJKHOCTHOMY JIMITYy B TUCBMEHHOM (opme.

4.7. OOpamieHust TpaxkJaH IIOCI€ HMX PAcCMOTPEHMsI MCIIOJHUTEISIMU BO3BPAILLAIOTCS CO
BCEMHU OTHOCSIIMMHUCA K HUM MaTepHajaMH 3aBeIyIollero, KOTOphld (opMupyer nena, B
TOM 4YHCII€ C OTBETOM 3asBUTENIO B Cly4yae, €ClH JaBaJloch TIOpydeHHe MHPOPMHUPOBATH
PYKOBOACTBO O pE€3yJbTaTax pacCMOTPEHMS.

4.8. Tlopsgok BU3MPOBaHUS TMOATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHHWs TpaxaaH 3a
MOJIUCHIO 33aBEYIOIIETO U €r0 3aMECTUTEINSl yCTaHABIMBAETCS CIAEAYIOLINI:

-Ha BTOPOM DJK3EMIUISIpe OTBETa 3asBUTENIO B JICBOM HUKHEM YTy YKa3blBaeTcs (pamuius u
MOJMUCH UCTIOJHUTENS, HOMEP €ro ciayxeOHoro TenedoHa, a TakKe MPOCTABISAIOTCS  BU3bBI
PYKOBOJMTENEH, y4aCTBOBABIINX B IMOJTOTOBKE OTBETA, C PACIIMPPOBKON (PaMUITHiA.

4.9. Ha xaxom oOparieHu# 1mociie OKOHYATEIIEHOTO PEIISHHs H €r0 UCTIOTHEHUS JI0JDKHA OBITh
oTMeTKa 00 ucnomHeHuun «B npenmo», Jara W nMYHAs MOANUCH  JIOJDKHOCTHOIO JIMIIA,
NPUHSBLIETO 3TO perieHue. [Ipennoxkenus, 3asBIeHHS M 5KanoObl, KOTMK OTBETOB Ha TpakIaH
(bopMHpYIOTCSL B JIEJI0 B COOTBETCTBUU C YTBEP)KIACHHONH HOMEHKJIATYPOH /€.

5. Ilopsinok paccMOTpeHHsI OTAEJbHBIX OOpamieHuit



5.1. OOpareHus rpaxkJjaH, MOCTYIHMBIIKE 3aBEAYIOLIEMY U3 CPEICTB MaccoBOW MH(pOpMAIHH,
paccMaTpUBAIOTCS B TOPSAKE M CPOKH, MPEIYyCMOTpPEHHBIE HacTosmuM [lomoxeHuem.

5.2. B cnmyyae ecaum B MUCBMEHHOM OOpalieHMM HE yKazaHa (GaMuiIds TpaxIaHWHA,
HaIpaBHBILEro oOpallleHre U MOYTOBBIM ajapec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HalpaBlieH OTBET,
OTBET Ha OOpalleHHe HE JaeTcs 3aBEAYIOLIUM, MPUHUMAETCS PElICHUE O CIHUCAHUU JaHHOTO
oOpartuenus «B nemo».

53. Eciiu B ykazaHHOM OOpamIeHUH COJEP)KATCS CBEACHHS O IOATOTABIMBAEMOM,
COBEpIIAEMOM MJIM COBEPIIEHHOM IPOTHUBONPABHOM JIESHHHM, a TaKXke O JHIEe, €ro
NOJATrOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WM  COBEPIIMBIIEM, oOpalieHue  MOJIeKHT
HAMpaBJICHUIO B OPraH B COOTBETCTBHHU C €O KOMIIETECHIIHEH.

5.4. OGpaiieHue, B KOTOPOM OOXairyeTcsi cyAeOHOE pelIeHHe, BO3BPAIASTCs TPaKIAHUHY C
pa3bsICHEHHEM MOpsAJIKa 00XaJIOBaHUSI JTaHHOTO Cy1€0HOTO pPEIIeHUS.

5.5. [Ipy mnonydyeHHH TMHCBMEHHOTO OOpalleHusi, B KOTOPOM COJEPKATCA HELEH3YpHBIE,
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAKECHHUSI, YTPO3bI )KU3HU, 3I0POBBIO WM UMYILECTBY TOJKHOCTHOTO JIMIIA,
a TaKk)Ke UJIEHOB €ro CeMbM 3aBeAYIOLIWH BIpaBe OCTAaBUTH oOOpaieHue 06e3 OTBeTa 1o
CYIIECTBY  TIOCTAaBJICHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOIIMTH TpakIaHUHY, HAIPABHBIIEMY
oOpailleHue, 0 HeOIYCTUMOCTH 3JI0YHOTpPEOJIEHUSI MPaBOM.

Pemenune o cnucannu gaHHOTO OOparieHus: «B 1emo» u HanpaBJICHUH COOOIIEHUS 3asiBUTEINIO
0 HEIOIYCTHUMOCTH 3JI0yMOTPEOJICHNUS MPAaBOM TNPUHUMACTCS M MOJIUCHIBACTCS 3aBEAYIOIINM
JOY wnm 3amecTuTeneM.

5.6. B ciyuae, ecnu  TEeKCT NHUCBMEHHOro oOOpalleHHs He TOJJaeTcs IMPOUYTEHHIO,
oOpailleHne HE MOJUICKUT HAMpaBICHUIO HA pPAacCMOTPEHHE U OTBET Ha HEro He JaeTcs.
3asBuTento 00 3TOM cooOIIaercs, eciau ero (GamMuiaus U MOYTOBBIA ajapec TMOAHAOTCS
npouTeHH0. Pemenne o cimcaHuu JaHHOTO oOparmeHus «B 1emo» u cooOImeHn: 3asBUTEIIO
NPUHUMAIOTCS ¥ TTOAIMMCHIBAIOTCS 3aBEIYIOIIUM HJIM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. ObpareHusi TpaxxaaH, IMOCTYIMHBIINE OT OJHOTO M TOTO K€ JIUIa IO OJHOMY U TOMY XKe
BOTIPOCY, €CJIM CO BPEMEHH IOJIa4M TEPBOTO OOpAaIICHUs] UCTEK YCTAHOBJICHHBIH HACTOSIINM
[TonoskeHHeM CpOK pPacCMOTPEHUS WM 3asABUTENb HE COTJIACEH C MPHHITHIM IO €ro
OOpalIeHNIO0 PEICeHUEeM, CUUTAIOTCS MOBTOPHBIMHU.

IIpu paboTre ¢ MOBTOPHBIMH OOpAIICHUSIMHU J1EIONPOU3BOIUTENL (OPMUPYET AEIO C
YK€ UMEIOLTUMUCS TOKYMEHTaMH 110 OOpalleHusIM JaHHOTO 3asBUTEIIS.

He cumntaroTcst mOBTOPHBIMU OOpAaIleHHsI OJTHOTO M TOTO K€ 3asiBUTENs, HO MO Pa3HBIM
BOTIPOCaM, a TaKK€ MHOTOKpAaTHBIE — TI0 OJHOMY M TOMY JX€  BOIIPOCY B cllydyae, €Cid
NPUYHHBI, M0 KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY ITOCTABJICHHBIX B OOpamieHHH BOIPOCOB HE MOT
OBITh JaH, B TMOCIEAYIOIMIEM OBUTM YCTpaHEHBI, TPaKIAaHWH BIIPaBE BHOBb HAINPABUTHh
oOpalreHue 3aBe1yIonemy.

5.8. B cnyuae ecnu B MUCHbMEHHOM OOpAIllEeHUU TPaKJaHUHA COJEPIKUTCS BOIMPOC, HA KOTOPBIH
€My MHOTOKPAaTHO JaBalMCh  MUChMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HANPaBIEHHBIMU OOpALICHHUSIMH, U TPU HTOM B OOpaIlleHUH HE MPUBOAATCS HOBBIE JOBOJBI
WK OOCTOATENILCTBA, 3aBEAYIOLIMI BIpaBe MNPHUHATH pelIeHHe O O0e30CHOBATEIbHOCTU
OUYEepEHOTO OOpAIleHHs W MPEKPANICHHH TEPeNUCKA C TpakaaHnHOM. O ITaHHOM pelIeHUH
YBEIIOMIISIETCS TPaKIaHWH, HAITPABUBIIHUI OOpaleHue.

5.9. B ciryyae eciii OTBET 110 CYNIECTBY MOCTABJICHHOTO BOMPOCAa B OOpAIICHUH HE MOXKET OBITh
naH Oe3 pasrialieHus] CBEICHUH, COCTABISIONINX OXpaHsAeMylo (heeparbHbIM 3aKOHOM TaifHY,
TpaXIaHWHY, HANpaBUBIIEMY OOpalleHne, COOOIIaeTCs O HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET IO
CYIIECTBY B CBSI3U C HEJIOIYCTUMOCTBIO pa3rilallieHUs] YKa3aHHBIX CBEICHUI.

5.10. B cnywae, ecnu TEKCT MHUCBMEHHOTO OOpalleHHs HE IO3BOJISIET ONPEACIUTh CYTh
MPEIJIOKEHUS, 3asBJICHUS WM KaloObl, OTBET Ha OOpalleHHe HE JAeTCs M OHO HE TOJJICIKUT
HAIpPAaBJIEHUIO HA PacCMOTPEHHE B FOCYAAPCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpPaBICHUS



WIN JTOJDKHOCTHOMY JIMILy B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIMEH, O YeM B TEUCHHUE CEMH JHEU CO
JTHSI perucTpauy oOpaiieHus coodIaeTcs rpakKaaHuHy, HalpaBUBILEMY oOpalieHHe.

6. Cpoxku paccMoTpeHHsl oOpamleHHid W YyBeJAOMJIEHHE 3asiBUTeJei

6.1. OOparienusi, MOCTYNUBIIKE 3aBEAYIOLIEMY, paccMaTpuBatoTcsi B TeueHue 30 qHelt co qHS
pPEruCTpallui MUCBMEHHOTO OOpallleHHs] CO JTHS MX PETUCTpAIlH, €CIU WHOM CPOK (MEHBIIHIN)
HE YCTaHOBJEH pyKOBoAuTeleM Jmbo ero 3amectureneMm. OOparieHus, He TpeOyrommue
JIOTIOJTHUTEIILHOTO U3YUEHHs M IPOBEPKH, paccMaTpuBaroTcs Oe3ornaratensHo. O pe3yiabTarax
PacCMOTPEHHS YBEIOMIISIIOTCS 3asBUTEIH.

6.2. B HCKIIOUMTENBHBIX CIy4asX PYKOBOJIUTENb BIIPaBE MPOJUIUTH CPOK  PACCMOTPEHUS
oOpaienusi He 6osnee yeM Ha 30 1HEH, yBEIOMUB O MPOJUICHUHM CpPOKAa €ro pacCMOTpPEHUs
rpakIaHWHa, HampaBubiiero ooOpauieHue. [Ipoanenue cpoka odopmiisercs HCHOTHUTEIIMU
HE MEHEE YeM 3a ISITh THEH 10 UCTEYEHHUS CPOKa PACCMOTPEHUs OOpalleHUs.

7. Opranmu3anusi padoTbl MO JUYHOMY MNpHEMY TIpPaKaaH

7.1. I'padpuk ¥ TWOPSAAOK JMYHOTO MpUeMa TpaxaaH B JleTckom cajy ycTaHaBIMBAETCs
3aBELYIOLINM.

7.2. llpy JMYHOM TpUeMe IpaxJaHUH NPEAbABISAET JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIUI ero
JUYHOCTb.

7.3. Ilo Bompocam, He BXOJAIIMM B KOMIIETCHLMIO 3aBEIYIOLIETr0,  3asBUTEISM
pEeKOMeHyeTCs OOpaTUThCS B COOTBETCTBYIOIIME OPraHbl, YUPEKACHUS, OpraHU3aLUU.

7.4. Bo BpeMs 3amucu Ha IpUEM 3aBEAYIOLIUH 3allOJIHAET >KypHal JIMYHOIO MpUeMa Tpaxk]iaH,
B KOTOPBIA 3aHOCHUTCS COJIEp)KaHHWE OOpalleHHs] TpakJaHWHA Ha JIMYHOM IpHUEMe, a TakkKe
PEe30MIONMS  BEAYIIEro IpHEM, C MOpYyYEHUEM JOJKHOCTHOMY muny. [Ipu HeobxonmmocTu
rpakaaHaM I[peajaraeTcsi M3J0XKUTh CyTh BONpoOca B NMHCbMEHHOM Bujae. IlucemeHHOE
oOpallleHre B 3TOM CJIy4ae PErucTpUpyercs U pacCMaTpPUBAETCSl B YCTAHOBIIEHHOM MOpSJKE, a
B )KypHaJle AenaeTcs oTMeTKa «OCTaBJIEHO 3asBICHUE» U JlaTa PETUCTPALMH.

B cnyuae ecim  u3NOXKEHHbIE B YCTHOM oOOpamieHuu (axkTbl U 00CTOSTENbCTBA
SBJISIIOTCSL OYEBUIHBIMH U HE TPeOYIOT JOMOJIHUTENBFHOW MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalieHHe C
corylacusi TpaKIaHWHA MOXeT ObITh JJaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO NpHEMa, O YeM JIelaercs
3aMKch B KypHaJle JINYHOTO MpHeMa IpaXJIaHWHA. B ocTanbHBIX ciaydasx JaeTcd HUChbMEHHBIN
OTBET 110 CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B OOpAIllEHUH BOIPOCOB.

7.5. Ilpu MOBTOPHBIX 0OpAIICHUSIX MTOOUPAOTCS UMEIONINECS MaTepHaIbl 1O JACITy 3assBUTEIS.
7.6. B xome nmyHOTO TpHeMa TpaXIaHWHY MOXET OBITh  OTKa3aHO B JallbHEHIEM
paccMOTpeHHH OOpalleHus, eca €My paHee ObLI JIaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B
0OpalIeHny BOIIPOCOB.

7.7. OtrnenpHble KaTeropuu TpakIaH B CIIydasx, IMPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJAATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu, Monb3yrOTCs IPaBOM Ha JIMYHBIN IPUEM B IIEPBOOUYEPETHOM MOPSIKE.

8. PaGora ¢ o0pameHusiMHU, IOCTABJIEHHBIMH Ha KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHusi, B KOTOPBIX COZIEPIKATCS BOIPOCH, HMMEIONIUE OO0JbIIoe OOIeCTBEHHOE
3Ha4YeHHE, COOOIIAETCS O KOHKPETHBIX HApYIIEHUSX 3aKOHHBIX IPaB M HMHTEPECOB TPaKIaH,
Kak npasuJio, crasarcss Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xouTponbHbIx oOpamenusx crapsarces nometku «KOHTPOJIby wu «ITOJIEXKUT
BO3BPATVY».

8.3. JIoKHOCTHOE JIMIO — KCIOJHUTEIb B  YCTAHOBJIEHHBIE CPOKM  paccMaTpUBaeT



KOHTPOJIbHOE oOOpaieHne, HHPOPMHUPYET O pe3yinbTarax 3aBeAyIOIIero, JHOO 3aMeCTHTENs
3aBEYIOLIET0, TOTOBUT OTBET 3asBUTEIIO.
8.4. Ecniu B o0palieHusIX ToCy1apCTBEHHBIX OPTaHOB COACPKATCS MPOCHOBI TPOMH(POPMHUPOBATH
UX O pe3ynbTarax pacCMOTPEHUS TpaxaaH, TO HWCIOJHUTEIb TOTOBUT OTBET U uM. Kak
MPAaBUJIO, 3TH OTBETHl MOJMUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOLIUM.

3aBenyrouuii BIpaBe MPEJIOKUTh UCIIOTHUTENIO MPOAOKUTE paboTy ¢ MPOBEACHUEM
JIOTIOJTHUTEIBHBIX MPOBEPOK WJIM TOCIE TOJNMCAHUS OTBETAa CIHCAaTh Marepuajibl IO
pesyibTaTtaM paccMoTpeHus obOpamienus «B nemoy.
8.5. ObparteHre CUUTACTCS UCIOIHEHHBIM M CHUMAETCS C KOHTPOJISL, €CIM pPAacCMOTPEHBI BCe
MIOCTaBJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, MPUHATHl HEOOXOJMMBIC MEpHI, 3asSBUTEISM JaH OTBET.
8.6. IIuceMenHble OOpamieHus, HAa KOTOpPbIE MAOTCS IMPOMEXKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISL
HE CHUMAIOTCA. Kontponp  3aBepmiaercss  TOJBKO TOCJA€  BBIHECEHHS UM HPHUHATUA
HCUEPIBIBAIOIINX Mep MO pa3pelleHUI0 MPEANIOKEHUs, 3asBIEHUs, >KanoObl. Pemienue o
CHSITUU C KOHTPOJISI IPUHUMAET 3aBEAYIOLTUH.
8.7. KontponpHbie oOpalleHus TOJKHBI COJIEPKaTh KOHKPETHYIO U YETKYI0 HH(POPMAIUIO TI0
BCEM BOIPOCAM, TIOCTABIIEHHBIM B OOpAIIEHUSIX TPaKIaH:
- €CII CPOKU PACCMOTPEHHS MPOJICHBI, TO TOJDKHBI OBITh YKa3aHbl PUYMHBI M OKOHYATEIbHAS
JlaTa pacCMOTPEHUS, 10 UCTEUECHUH KOTOPOH OyJeT JOMOTHUTEIHHO COOOIIEHO O MPOAEIaHHOM
pabore;
- B OTBETe JODKHO OBITh yKa3aHO O TOM, UTO 3asBUTEIb B TOH WM WHOU Qopme
poruH(OPMUPOBAH O Pe3ysIbTaTaX PacCMOTPEHUS;
- OTBET 3asBUTENIO TOAMHUCHIBAETCS PYKOBOIUTEIIEM;
- K OTBETY MPHUKJIAAbIBAETCS OPUTHHAN PACCMOTPEHHOTO oOpallleHus TpaKIaHWHA, €CIM Ha
HeM ctout mtami «[IOJJIEXKUT BO3BPATVY».

9. KoHTpoJib 32 co0/0ieHMeM NOPSAKA PacCMOTPEHHs 00panieHu i

9.1. JIomKHOCTHOE JHII0 B Tpeaenax CBOeW KOMIETCHIIMM OCYIIECTBISET KOHTPOIb  3a
COOII0AEHNEM MOpsiiKa  PAacCMOTPEHUS oOpalleHu, aHaJIM3UPYyET cozepKaHue,
MOCTyMAMMX oOpameHuid ¥ UHGOPMHUPYET 3aBEAYIOIIETO O HAPYIICHHUSIX HWCIOIHUTEIbCKON
JUCIUIIIMHEI.

9.2. 3aBeayronuii IpUHUMAET MEPHI IO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHUIO U YCTPAHEHHUIO MPUYUH
HapyILIeHUs [paB, CBOOO] M 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PaXk/IaH.

9.3. Jluma, BWHOBHBIE B HAPYIICHWW TOPAIKAa PACCMOTpPEHHs OOpameHuid TpakIaH,
M3JI0)KEHHOTr0 B HacrtodmeMm [lonokeHnHn, HecyT OTBETCTBEHHOCTh, MPEAYCMOTPEHHYIO
3aKOHOJIaTeNECTBOM P®.

10. XpaHeHne MaTepHaJioB 1O OOpAaLeHUSIM TPaKIAH

10.1. 3aBenyronuii oCyIecTBIsIET XpaHEHNE U UCIIOJIb30BAHUE B CIIPABOYHBIX M MHBIX  I[EJIAX
MIPEIOKEHUH, 3asBICHUN U KaI00 Tpa)KaaH.

10.2. BHecTn B HOMEHKJIATYPY XKypHAJl PETUCTPAlliU OOpamieH’id TpakIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpAalICHHSIM TPakJlaH BO3JIaracTcs
Ha 3aBEAYIOLIETO.

10.4. YcranaBnuBaeTcs CpPOK XpaHEHUS MPEUIOKEHHUH, 3asBICHUM, JXKanod TrpaxaaH u
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HX PAacCMOTPEHHEM W paspemieHueM — 5 ner. B HeoOXoaumbIx
cllydasix OKCIEPTHOW KOMHMCCHEH MOXKET OBbITh NMPHUHATO pelIeHHEe 00 YBETUYEHUH CpOKa
XpaHEHMS WIX O MOCTOSIHHOM XpaHEHWU HamOoJiee IEHHBIX MPEAT0KEeHUN TpaXKaaH.

10.5. [lo wucTeyeHUH YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XpPaHEHMsI JOKYMEHTBI IO MPEIOKEHHUIM



3asBICHHSIM U Kajo0aM TpakJaH MOJUIeKAT YHUYTOKEHHUIO B COOTBETCTBHH C YTBEPIKICHHBIM
DenepanbHOil apxuBHOI cinyx00ii Poccun 06.10.2000 r. IlepeunemM THUIOBBIX YHPaBICHYECKHX
JIOKYMEHTOB, 00pa3yloluxcs B ACSITEIbHOCTH OpPTaHU3allUM, C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHHUSI.
10.6. Xpanenue aen y HCIIOJHUATENIEH 3arpeniacTcs.

10.7. OGpamennss TpaxkaaH MOTYT HAIpPaBIIATHCSA B apXUB 0€3 pacCMOTPEHMS, €CIIM B HHUX
COJIEp)KaTCsl PACCYXKICHHMS IO HW3BECTHBIM IMpoOJeMaM WM MOAHUMAIOTCS YK€ pelleHHbIe
BOTIPOCHI, HE TPEOyIOIIKEe JOMOJIHUTEIBHOTO PACCMOTPEHHS, a TaKKe OECCMBICIIEHHBIC TI0
COJIePKAHUIO.

10.8. Pemienue o ciucaHuy yKa3aHHBIX OOpAICHUI MPUHUMAET 3aBEIYOLIUI.



